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DEMANDE DE RÉSERVATION POUR CONGRES / COLLOQUES / SEMINAIRES 

M. ☐          Mme. ☐                          
NOM :    						Prénom :  
Tél :    				    e-mail :  
Raison sociale :  
Adresse de facturation:  
                                                     	
INFORMATIONS SUR LA MANIFESTATION
Organisateur de la manifestation :
Nom de la manifestation :
Date(s) de la manifestation :     
Horaires (indiquer si nécessaire les horaires de chaque journée) :

Jour :…………………………………………….Début :……..………………..……Fin :….……..………..…….
Jour :…………………………………………….Début :………..………..…………Fin :………….…………….
Jour :…………………………………………….Début :…………………....………Fin :………..………..…….

Nombre de personnes attendues :

NOTA BENE
 Le parking ne peut être mis à la disposition des congressistes. Il est à l’usage exclusif des étudiants et des personnels de l’Institut
 L’Institut de Psychologie ne fournit pas la restauration ni les pauses café
 Le matériel mis à disposition rendu détérioré ou non restitué sera facturé au tarif neuf de remplacement
 La réservation d’un espace vaut facturation de la prestation

Attention, en cas de manifestation devant accueillir plus de 200 personnes, vous devrez impérativement recourir aux services d’une société de gardiennage externe. Dans tous les cas, il vous sera demandé de nous faire parvenir la liste des participants avant l’évènement.


Date et signature du demandeur



Cadre réservé à l’administration
	
Avis du service intérieur		Avis du service financier




La Directrice de l’Institut de Psychologie


DEMANDE DE RÉSERVATION POUR CONGRES / COLLOQUES / SEMINAIRES 

	
Lieu
	Nombre de
 places
	
Dates
	Période

	
	
	
	Matin
	Après-midi
	Journée entière

	
Amphithéâtre 
Paul Fraisse
	
510
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
Amphithéâtre 
Daniel Lagache
	
294
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
Amphithéâtre
 Didier Anzieu
	
136
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
Amphithéâtre 
Maurice Halbwachs
	
136
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
Salle du Conseil
	
40
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
Salle informatique / libre-service
	
20
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
Salle TD
	
45
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
Salle TD
	
80
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
Hall RDC
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	Hall 1er sous-sol (Galerie des amphithéâtres)
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 



Besoins supplémentaires à titre gratuit :
☐ PANNEAUX D’AFFICHAGE                    ☐ RETROPROJECTEURS                           ☐ CHAISES                      
☐ TABLES  	





FORMULAIRE CREATION CLIENT / 11 – 7


Nom :
Prénom :

Entreprise : 
Type de client :


     ☐ France Public et Personnes Morales

      ☐ UE Publics et Sociétés                       ☐ Hors UE sans n° TVA et personnes physiques hors missions




N° SIRET :
(Obligatoire pour personnes morales, et associations françaises)



Adresse :
N° et Voie  :
Ville :                 
Code Postal :     
Pays    :                
Téléphone :        
E-mail :            



A joindre à la demande :
· RIB 
· Attestation d’assurance : stipulant l’autorisation de réserver des espaces
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